Guatemala, 30 de octubre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte'y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTE

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1602-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 630-
2015, correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A1 nimero 7.

ACTIVIDADES REALIZADAS
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11.
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13.
14.

Brindar asesoria al Director de Areas Sustantivas en los programas de Actividades
del deporte y recreacién conforme a mi area de especializacion.

Asesorar desde el area de mi especializacién sobre el desarrollo de lineamientos
que mejoren el desarrollo de proyectos sustantivos para la poblacién a nivel
nacional.

Asesorar en la elaboracion de informes al Director de Areas Sustantivas, sobre el
desarrollo de los programas sustantivos a nivel nacional.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la programacién de
actividades a los encargados de programas y promotores de los mismos,
pertenecientes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Revisar la normativa y reglamentacion vigente relacionada con el que hacer de la
Direccion de Areas Sustantivas.

Asesorar al Director en la elaboracion de modificaciones presupuestarias.

Revisién de Solicitud de Cuota Financiera Mensual.

Revision y asesoria en el registro de metas fisicas en el SIGES, tanto mensual
como para la reprogramacion cuatrimestral.

Asesor en la modificacién y actualizacién del POA 2,015.

Revisidn de la modificacion del POA 2,016.

Andlisis de expedientes que conforman la deuda de meses y afios anteriores.
Revision del proceso de pago y conformacién de expedientes de servidores
civicos.

Revision de procesos de entrega de implementacién deportiva.

Seguimiento a los hallazgos de auditoria para el desvanecimiento de los mismos.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

2.

Se elaboré propuesta de acuerdo ministerial que da vida al nuevo procedimiento
de entrega de implementacion deportiva.

Se elaboraron tres modificaciones presupuestarias que financian el grupo
presupuestario No. 000, 100, 200 y 300.

Se ingreso al sistema la cuota financiera mensual.



Luis

Se ingresaron la programacién de metas fisicas mensuales al sistema de acuerdo
a la produccidn reflejada por los distintos programas.

Se completaron 17 expedientes y se trasladaron a la Direccién Financiera para su
pago.

Se presentaron modificaciones y actualizacién del POA 2,015.

Se elaboraron propuestas de madificacion del FOA 2,016.

Se revisd memoria de labores al mes de Agosto 2,015.

Se revisé la cuenta corriente tanto de horas, como de los pagos efectuados a los
Servidores Civicos.

. Se revisé los FUPE correspondientes a los meses de agosto de los Servidores

Civico

presentd las solicitudes de cuota mensual de cuota financiera.
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